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DE LA RECHERCHE ET DE L'INNOVATION Dakar, le

J 9 NOV, 2025

| UNIVERSITE
CHENCH ANTA DROP
© DLDAXAR

RECTORAT
Direction des Ressources Humaines

APPEL A CANDIDATURES
Le Recteur de I'Université Cheikh Anta DIOP de Dakar (UCAD) recrute pour le compte de
I'Institut de Prévoyance Médico-social (IPMS) :
e un (e) (01) caissier (e).

Type de contrat :
Contrat a durée indéterminé
Diplémes requis :

o Etre titulaire d'un dipléme de Licence en comptabilité, en banque et institution
financiére ou tout autre diplome admis en équivalence dans la spécialité.

Missions principales :

accueillir les patients ;
établir les factures ;

» tenir la caisse (saisie des données dans le logiciel, tirer les bordereaux et états
d'encaissement en fin de journée) ;

e executer les opérations de caisse : approvisionnement, paiement et versement des
piéces ;

» faire la situation de la caisse en fin de journée ;

e tenir le brouillard de caisse ;

e Dparticiper a la gestion des contestations ;

o faire les relances es impayés ;

e tout autre tache confiée par la hiérarchie.

Qualifications et compétences requises :

* avoir la maitrise de I'environnement de travail MS Windows (Word, Excel) ;
e avoir une expérience en tenue de caisse ;

e élre ponctuel, responsable, courtois, ordonné et méthodique ;

e étre rigoureux et disposer de bonnes aptitudes en communication :

e savoir travailler sous pression.

Expériences professionnelles :

¢ avoir une expérience professionnelle d'au moins trois (03) ans dans le domaine ;
e avoir travaillé dans le milieu universitaire serait un atout.

Eligibilité :



e Soumettre un dossier complet a la date de cldture de I'appel a candidatures
conformément a la liste des piéces a fournir indiquée ci-dessous.

Modalités de sélection :

o La procédure d’évaluation des candidatures consiste a un examen des dossiers de
candidature et entretien avec les candidats présélectionnés suivi d'un test pratique.

Modalités et date limite de dépot :
Le dossier complet doit étre déposé en ligne a Iadresse suivante
https://recrutement.ucad.sn, avec comme objet « candidature au poste de caissier

1 5 DEC ZUij . a 18 heures.

(e) » au plus tard le ..

Pieces a fournir

Le dossier de candidature doit comprendre les piéces suivantes :
e une demande manuscrite adressee au Recteur de I'UCAD ;
e une lettre de motivation ;
e un curriculum vitae détaillé du candidat, dateé et signé ;
* des copies certifiées conformes des diplomes ou attestations de réussite ;
o des justificatifs de compétences ou d'expériences acquises ;
e une copie certifiee conforme de |a piece d'identité nationale.

NB : Seuls les candidats présélectionnés seront contactés pour la suite du
processus de recrutement.

Fait a Dakar, le 19 NOV, 2025

.............................

Le Recteur

o /

Le Recte

Président du Conseil
I'Université Chelkh Anta
Le Professour

Alioune Badara KANDJ

Académique de
Diop de Dakar



