
 

 

 

 
 

AMBASSADE DE FRANCE AU CONGO 
BP 2089 

Tel : 00 (242) 06 511 88 00 

 

 
APPEL A CANDIDATURES 

 

L’AMBASSADE DE FRANCE AU CONGO RECRUTE UN/UNE VACATAIRE 

GESTIONNAIRE COMPTABLE 

LA PRISE DE FONCTION EST PREVUE LE 09/12/2024 

 
Au sein de deux services de l’Ambassade à Brazzaville, le poste proposé comprend les fonctions, 

tâches et responsabilités suivantes : 

 

- préparation et suivi des budgets (DACSD), 

 

- gestion du personnel de droit local (contrôle CNSS, DAS 1, Visites médicales du travail), 

 

- suivi des dossiers contentieux administratifs et juridiques,  

 

- protocole (démarches et formalités relatives aux franchises achats véhicules CMT ou matériels 

projets),  

  

- en cas d’absence d’un des membres de l’équipe du SGA ou du DACSD, prise en charge d’autres 

opérations administratives ou comptables. 

 

 

Le niveau de formation requis est "Bac +2" dans le domaine de la gestion administrative et comptable, ou "Bac" 

pour les personnes disposant d’une expérience confirmée. 

 

Le degré de confidentialité de ce poste est élevé. De plus le candidat devra présenter toutes les garanties de 

neutralité vis-à-vis des fournisseurs de l'Ambassade.  

 

Ce poste, sous le statut du droit local congolais sera rémunéré selon le groupe 6 du cadre salarial en vigueur 

à l’Ambassade. 

 

 

CONTRAT :  

 

- Poste à temps plein, 40 heures hebdomadaires, Contrat à Durée Déterminée du 9 décembre au 

31 mars 2025 

- Droit applicable : législation du travail congolaise. 

- Horaires de travail : lundi au jeudi : 7h45 à 12h45 – 14h45 à 18h00 - Vendredi : 7h45 à 12h45 

- Date de recrutement : 9 décembre 2024 
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PROCEDURE DE RECRUTEMENT :  

 

- Le dossier sera constitué impérativement d’une lettre de motivation, du curriculum vitae, de la copie 

des diplômes, formations, stages et du NIU (Numéro d’Identification Unique). En l’absence de ce 

document obligatoire au Congo, la candidature sera rejetée. 

 

Ces documents seront déposés sous pli cacheté, - portant la mention Recrutement- à la guérite de 

l’Ambassade jusqu’au jeudi 19 septembre 17h00, délai de rigueur. Les plis qui parviendraient au-delà de 

ce délai seront rejetés, de même que tous les dossiers incomplets.  

 

Pour plus d’informations sur cet appel à candidatures, contacter l’Ambassade de France par courriel à l’adresse 

scg.brazzaville-amba@diplomatie.gouv.fr . 

 

NB : Seules les personnes sélectionnées par rapport à leur dossier seront contactées.  
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