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AVIS DE RECRUTEMENT DE MECANICIEN POLYV .

(Contrat a durée déterminée)

1. PRESENTATION DE HEKS/EPER

L'Entraide Protestante Suisse est une ceuvre d'entraide suisse créée en 1945, liée a la Fédération
des Eglises protestantes de Suisse. Elle apporte une aide d’urgence et «combat les causes de la
famine, des injustices et de la misére sociale». Depuis plus d'une soixantaine d’années, elle est
engagée dans les activitts de développement et d’aide humanitaire en faveur des groupes
défavorisés dans trente-deux pays (32) a travers le monde et dispose de 16 bureaux de coordination
(www.eper.ch). L'objectif de HEKS/EPER est de promouvoir la justice sociale dans le cadre du
renforcement de la situation économique, sociale, culturelle et psychologique des groupes
défavorisés, opprimés et exclus.

Pour son programme d’'urgence en RDC, HEKS/EPER recrute un Mécanicien polyvalent basé a
Mikenge avec des déplacements réguliers sur le terrain. Le candidat travaillera sous I'autorité directe
du Logistics Officer.

2. ATTRIBUTIONS LIEES AU POSTE
A. RESPONSABILITES GENERALES

Le Mécanicien supervise le bon fonctionnement des ateliers mécaniques, effectue les entretiens et
les réparations de la flotte de véhicules et des autres engins motorisés d’HEKS/EPER sur 'ensemble
de la mission conformément aux protocoles de HEKS/EPER afin de garantir que les véhicules, les
motos et générateurs sont en parfaite condition de fonctionnement. Il effectue la maintenance et

réparations des réseaux des bases HEKS/EPER du Sud Kivu.

B. RESPONSABILITES SPECIFIQUES

1. Gestion des ateliers

e Assurer la propreté de son espace de travail et de son équipement individuel / et des outils,
verifier qu'ils sont utilisés de maniére correcte et sire ; les entretenir : les renouveler si
nécessaire et garder linventaire a jour. Appuyer I'évaluation des ateliers externes pour
d’éventuelles sous-traitances et la location de véhicules lourds et légers ;

e Reéaliser un état des besoins précis des pieces détachées et lubrifiants nécessaires pour les
entretiens et les réparations et participer aux commandes relatives a ces piéces pour

'ensemble de la mission ;
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e Appuyer le service Supply dans l'identification des fournisseurs et garages pour I'achat des
pieces, des consommables et pour la réalisation des interventions externes :

o Etre responsable de la sécurité autour et a lintérieur de nos véhicules, motocyclettes,
générateurs et autres matériels d’HEKS/EPER, des piéces (usagées ou non) et des lubrifiants
utilisés pendant ses interventions ;

» Récupérer et enregistrer les piéces usagées aprés les entretiens et/ou réparations en vue de
la destruction ;

» En collaboration avec I'Officier Logistique, le charroi et le responsable de stocks, gérer les
stocks des pieces détachées et lubrifiants, remplir les fiches de sortie de stocks, effectuer un
inventaire physique, faire les commandes nécessaires pour renouveler les stocks, éviter toute
pénurie en assurant un stock de sécurité et définir le niveau de stock minimum pour les piéces

de rechange des véhicules.

2. Entretiens et réparations

e Réaliser ou superviser les entretiens et les réparations des véhicules, des générateurs, des
motocyclettes, des motopompes et autres engins motorisés de la mission conformément aux
procédures et documents de gestion en vigueur ;

» Avant chaque réparation, informer I'Officier Logistique et le charroi des problémes rencontrés,
du diagnostic et élaborer une demande d’entretien ou réparation ;

* Aprés intervention, réaliser le nettoyage a fond des véhicules, des générateurs, des
motocyclettes, des motopompes et autres engins motorisés et compléter systématiquement
I'étiquette de périodicité d’entretien et mise a jour de tableau de suivi des entretiens dans
chaque base d’HEKS/EPER au Sud Kivu et au Maniema :

e En cas d'interventions externes, analyser les devis fournis, effectuer le suivi des réparations,
tester le matériel réparé et récupérer les piéces usagées ;

* Informer I'Officier Logistique et le charroi de 'avancement et du résultat des travaux effectués,
des pieces a remplacer et signaler toute anomalie constatée et probléme rencontré.

3. Entretiens et suivis

* Mettre en place un suivi, de I'entrée des véhicules a la sortie du garage conformément aux

procédures et aux documents de gestion en vigueur ;
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e Assurer et assister aux grandes réparations de véhicules au garage engagé par
HEKS/EPER,;

o Effectuer le contréle et le cycle d’entretien (A, B, et C), les entretiens spéciaux mentionnés
dans le logbook lorsque c’est possible, selon la procédure établie et notifier immédiatement
tout mauvais fonctionnement a I'Officier Log et au charroi ;

e Remplir correctement le logbook aprés les entretiens et/ou réparations ;

e Aider a former les chauffeurs et leur donner les instructions relativement aux entretiens, aux
maintenances des véhicules.

4. Autres taches

e Selon les besoins, conduire le camion et les véhicules |égers d’HEKS/EPER dans le but de
transporter des personnes et des biens autorisés ; respecter le code de la route, les limites
de vitesse et ajuster sa vitesse aux conditions de route ;

o Exeécuter d'autres taches qui lui sont assignées par I'Officier Logistique pour maintenir la

base (p.ex. nettoyage des installations, travaux manuels mineurs, etc.).

3. PROFIL DU CANDIDAT

- Expérience d’au moins quatre années a un poste similaire et dans une organisation non
gouvernementale

- Connaissance de la conduite de véhicules Iégers, lourds et motos

- Connaissances basiques de I'outil informatique

- Bonne résistance physique

- Formation en mécanique générale et connaissance polyvalente:

- Bonne connaissance du frangais et du swahili — écrit, parlé

- La connaissance des langues locales serait un atout

4. DOSSIERS DE CANDIDATURES ET SOUMISSION

Les dossiers comprenant une lettre de motivation, un curriculum vitae, une copie a carte de
'ONEM pour ceux qui sont au chdmage, les copies des dipldmes et attestations de services rendus
prouvant les années d'expérience, 3 personnes de référence, sont a envoyer par mail a
recrutementi@heks-eper-drc.org avec le titre «Mécanicien Polyvalent Mikenge» dans un seul
fichier ou déposer au Bureau de Goma, 182 Avenue du Lac , Quartier Kyeshero, Goma, au bureau
de Katwe, Pinga, Mikenge, Nakiele ou Baraka.

5. PROCESSUS DE RECRUTEMENT

Les candidat(e)s présélectionné(e)s passeront un entretien avec le jury. Les dossiers de candidatures
seront recgus jusqu’au Mardi 12 Décembre 2023 a 17h00.
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e Hﬁ‘e(?el\gture de frais a aucune étape du processus de recrutement (candidature, test,

d’entrevue, traitement ou formation). '
- Ne demande pas d'informations sur les comptes bancaires des demandeurs

- Ne recrute par I'intermédiaire d’aucune agence de recrutement.

Tous les candidats qualifiés recevront une considération pour I'emploi sans €gard de I'origine ethnique,
la race, la religion, le sexe, l'origine nationale, I'age, le handicap ou toute autre caractéristique qui n’a
aucune incidence sur la capacité d’effectuer les taches requises.

Fait a Goma, le 28 novembre 2023

Le Coordinateur de ’Administration et RH
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