
Section I: Avis d' Appel d'Offres Restreint (AAOR) destiné aux jeunes et 
femmes entrepreneurs 

objet : ACQUISITION DE FOURNITURES DE BUBEAU 

AAOR N DOD) _022orccicscAÈa 
A 

Madame/Monsieur ---------- 

BP Tél: _ 

Lomé-Togo. 

Madame/Monsieur, 

1. L'Office Togolais des Recettes (OTR) dispose des fonds propres, Gestion 2022 afin de financer 
l'achat de fournitures de bureau et à l'intention d'utiliser ces fonds pour effectuer des 
paiements au titre du présent Marché d'acquisition de fournitures de bureau, objet du 
présent Avis d' Appel d'Offres Restreint. 

2. L'OTR sollicite des offres sous plis fermés de la part de candidats retenus sur la Liste Restreinte 
et répondant aux qualifications requises pour la livraison de fournitures de bureau répartie en 
quatre (04) lots comme suit: 

• Lot N°01 : Acquisition de fournitures de bureau de type 1 composé de : 

a) Vingt-cinq (25) Agrafe 23/15 
b) Vingt-cinq (25) Agrafe 23/17 
c) Vingt-cinq (25) Agrafe 23/20 
d) Cinq cents (500) Agrafe 24/6 
e) Trente (30) Agrafe copieur JI 
f) Deux cents (200) Agrafeuse 
g) Dix (10) Agrafeuse Géante 
h) Dix ( I 0) Agrafeuse Murale 
i) Cinq cents (500) Attaches en plastiques 
j) Quatre cents ( 400) Bacs à courrier en PVC 
k) Cinquante (50) Bacs à courrier métallique a trois niveaux 
1) Cinquante (50) Boîtes à Archives - grande 
m) Cent (100) Calculatrices 
n) Cent (100) Ciseaux 
o) Cinq cents (500) Colles de bureau (Flacon) 
p) Cinq cents (500) Colles tube 
q) Deux mille (2000) Crayons 
r) Deux cents (200) Correcteurs 
s) Cent (100) Dateurs 
t) Cent (100) Dévidoirs 
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u) Vingt (20) Effaceurs 
v) Cent (100) Encres Bleus 
w) Cinquante (50) Encres Noirs 
x) Cinquante (50) Encres Rouges 
y) Cinquante (50) Encreurs Bleus 
z) Cent ( 100) Encreurs Noirs 
aa) Cinquante (50) Encreurs Rouges 
ab) Cinq-cents (500) Gommes 
ac) Vingt (20) Jeux de porte Etiquette 
ad) Trois cents (300) Marqueurs effaçables Bleus 
ae) Deux cents (200) Marqueurs effaçables Noirs 
af) Deux cents (200) Marqueurs effaçables Rouges 
ag) Deux cents (200) Marqueurs effaçables Verts 
ah) Cinq cents (500) Marqueurs permanents Bleus 
ai) Cinq cents (500) Marqueurs permanents Noirs 
aj) Deux cents (200) Marqueurs permanents Rouges 
ak) Cents (100) Marqueurs permanents Verts 
al) Cinquante (50) Mines de recharge de criterium - 2 mm 
am) Cent (100) Mouilloirs 
an) Vingt (20) Numéroteurs 
ao) Vingt (20) Œillets 
ap) Cent ( 100) Otes- agrafe 
aq) Cinquante (50) Ouvre lettre 
ar) Deux cents (200) Papiers clip GM 
as) Cinquante (50) Perforateurs -2 hole punch 
at) Deux cents (200) Piles AA 
au) Deux cent cinquante (250) piles AAA 
av) Cent (100) Pinces à dessin - 32 mm 
aw) Cent (100) Pinces de 51 mm 
ax) Deux cents (200) Plumiers 
ay) Cinq cents (500) Post-It- 50 * 40 
az) Mille cinq cents (1500) Post-It- 75 * 75 
aaa) Trois cents (300) Post-It - 125 * 75 
aab) Mille (1000) Poubelles de bureau 
aac) Cinq cents (500) Règle 30 cm 
aad) Cinq-cents (500) Réglettes - 04 mm 
aae) Sept cent cinquante (750) Réglettes - 3 mm 
aaf) Trois cents (300) Réglettes - 5 mm 
aag) Six cents (600) Ruban adhésif (Papier Scotch) PM 
aah) Trois cents (300) Sous-chemises 
aai) Trois cents (300) Scotchs (GM) 
aaj) Deux cents (200) Scotchs (PM) 
aak) Cent cinquante (150) Spirales - 24 mm 
aal) Trois cents (300) Spirales - 26 mm 
aam) Cent cinquante (150) Stylos feutre 222 F Bleu 
aan) Vingt (20) Stylos feutres 222 F Noir 
aao) Vingt-cinq (25) Stylos feutres 222 F Rouge 
aap) Cent (100) Stylos feutres 222 M Bleu 
aaq) Vingt (20) Stylos feutres 224 M Bleu 

3 OTR-AOR N° 003 -2022 ACQUISITION DE FOURNITURES DE BUREAU - Mars 2022 



aar) Cent (100) Stylos feutres 224 M Noir 
aas) Cinquante (50) Stylos feutres 225 M Noir 
aat) Cinquante (50) Stylos feutres 225 M Rouge 
aau) Cinquante (50) Stylos feutres SW-VSP Bleu Sign pen 
aav) Cent (100) Stylos Schneiders Maxx 220S Bleu 
aaw) Cinquante (50) Stylos Schneider Maxx 220S Rouge 
aax) Cinquante (50) Stylos Topball 847 Rouge 
aay) Cent (100) Stylos Topball 857 Bleu 
aaz) Cinquante (50) Stylo Topball 857 noir 
aaaa) Deux cent cinquante (250) Tailles crayons 
aaab) Mille (1000) Trombones - 25mm 

• Lot N02 : Acquisition de fournitures de bureau de type 2 composé de : 

a. Quinze mille (15 000) Paquets de Papier Rame A4 
b. Cinquante (50) Paquets de Papier Rame A3. 

• Lot N03 : Acquisition de fournitures de bureau de type 3 composé de : 

a. Cinquante (50) Registres A3- 300 pages 
b. Dix ( 10) Registres A3-500 pages 
c. Cinq (05) Registres A3- 600 pages 
d. Cinquante (50) Registres A4- 200 pages 
e. Quarante ( 40) Registres A4- 300 pages 
f. Cinquante (50) Registres A4- 400 pages 
g. Trente (30) Registres A4- 500 pages 
h. Dix ( 10) Registres A3- 400 pages 
1. Cinquante (50) Registres Courrier - Arrivée 
j. Cinquante (50) Registres Courrier - Départ 
k. Dix ( 1 0) Registres de présence au poste 
1. Cinquante (50) Registres A3- 200 pages 
m. Trois (03) Tableaux à Fernica 
n. Cinq (05) Tableaux Chevalets 
o. Quatre cents ( 400) Chemises à rabat carton 
p. Quatre cents ( 400) Chemises à rabat plastique 
q. Dix mi lie ( 10 000) Chemises à sangle - Kaki 
r. Deux cent (200) Classeurs standards 75 mm 
s. Dix mille (10 000) Enveloppes 11 * 16-Kraft 
t. Cinq mille (5 000) Enveloppes A3-Kraft 
u. Cinq mille (5 000) Enveloppes A4 - Kraft 
v. Dix mi Ile ( 10 000) Enveloppes A5- Kraft 
w. Deux cent cinquante (250) Enveloppes A6 - Blanche 
x. Trente (30) Papiers Chevalets 
y. Cinq cent (500) Paquets de papier Carbone 
z. Trois cent (300) Parapheurs 20 pages. 

• Lot N04: Acquisition de matériel bureautique composé de : 

a. Vingt (20) Broyeurs de papier 
b. Cinq (05) Calculatrices (électrique avec bande) 
c. Quatre (04) Machines à reliure électronique 
d. Six (06) Machines à reliure mécanique (manuelle) 
e. Mille (1 000) Multiprises Rallonges. 
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NB: (i) Les quantités peuvent être augmentées ou diminuées de 15%. Aucune variante n'est 
autorisée. 

(ii) Un candidat peut soumissionner pour l'ensemble des lots mais ne peut être attributaire que de 
deux (02) lots au maximum. 

Les fournitures seront livrées au Siège de l'Office Togolais des Recettes, Commissariat Général dans 
un délai maximum de deux (02) mois. 

3. La passation du Marché sera conduite par Appel d'Offres Restreint tel que défini par le Code des 
Marchés Publics en vigueur et ses textes d'application, et ouvert à tous les candidats éligibles 
retenus sur la liste restreinte. 

4. Le présent Appel d'Offres Restreint est adressé aux candidats présélectionnés et retenus sur la liste 
restreinte ci-après : 

NO SOUMISSIONNAIRES ADRESSES 
1 UN JOUR A Tél : 90269750/96278988 ; e-mail : plajado@gmail.com 
2 ALL TRADE SARL Tél : 90118532/99345595 ; alltradetogosarl@gmail.com 
3 L'IMPERATRICE Tél : 90075967 ; e-mail : kouvantaa@gmail.com 
4 BERCY A CORPORATION Tél : 90392353 ; e-mail : bernicya@yahoo.fr 
5 LA CROISIERE Tél : 93963584 ; e-mail : romainedzanta@gmail.com 
6 ALBERTUS LE GEANT Tél : 90588103/98321690 ; e-mail : albertus@gmail.com 
7 BEN LE SAGE ~0332309/99585771 ; e-mail : nassampon@gmail.com 
8 DEVLITE sari 0279705 ; e-mail : deylite tg@yahoo.fr 
9 ASMIG EVENTS Tél : 92204933 ; e-mail : carvnek@vahoo.fr 
10 CARBONE SARL Tél : 90904840/93063471 ; e-mail : pitalog@gmail.com 

11 ETSGREATNESSFAYOR Tél: 90069301 / 90128508; 
e-mail : greatness.favour20@email.com 

12 GENOTIC Tél: 91814144/90036456 ; e-mail : genocons 1@gmail.com 
13 PAK CORPORATION SARL Tél : 90913899/92683211; E-mail : cpaksarl@gmail.com 
14 TABOSS Tél : 70 47 69 41 ; E-mail : bossatabo@gmail.com 

15 CHIMENE BUSINESS Tél : 90979219 / 99068181 ; e-mail : gotalou@gmail.com CENTER 

16 ASASERA TRADE 
Tél : 99 1008 06/90 05 31 55 ; 
e-mail : asaseratrade@gmail.com 

5. Les candidats intéressés peuvent obtenir des informations auprès de Monsieur la Personne 
Responsable des Marchés Publics (PRMP) de l'OTR, et prendre connaissance des documents 
d'Appel d'Offres Restreint en français, de lundi à vendredi, de 08 h 00 à 12 h00 mn et de 15 h 00 
mn à 17h 00 mn, à l'adresse ci-dessous mentionnée : 

Office Togolais des Recettes, Commissariat Général 
41, Rue des Impôts, Lomé -- TOGO, Tél: (+228) 22 53 14 82 

Secrétariat de la Personne Responsable des Marchés Publics, I" étage du bâtiment Annexe A 
(immeuble de l'Institut de Formation de 'OTR) 

E-mail : marches-publics@otr.tg 

6. Les exigences en matière de qualification sont: 
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✓ fournir la preuve écrite el ferme de capacité financière (disponibilité de liquidité financière) 
attestant que le soumissionnaire a accès à des facilités de crédits d'un montant permanent 
équivalent au moins à 0,3 fois le montant de son offre en francs CFA ; et 

✓ être en règle avec l'administration publique en présentant dans l'offre les pièces 
administratives indiquées au point 1 /. 1 des Données Particulières du Dossier d'Appel d'Offres 
Restreint (DPAOR). 

Voir les Données Particulières du Dossier d'Appel d'Offres Restreint (DPAOR) pour les informations détaillées. 

NR: Les soumissionnaires sont informés que leurs offres financières doivent être élaborées dans le 
respect des prix contenus dans la dernière version du répertoire des prix de référence (mercuriale des 
prix), disponible sur le site du Ministère de l'économie et des finances à l'adresse 
httpy://finances.gour.tg. Dans le cas contraire, leurs offres seront redressées. 

7. Le Dossier complet d'Appel d'Offres Restreint peut être consulté ou retiré gratuitement aux 
adresses ci-dessus indiquées. Le dossier d' Appel d'Offres Restreint sera remis main à main. 

8. Les offres devront être déposées à l'adresse suivante: 

Office Togolais des Recettes, Commissariat Général 
41, Rue des Impôts, Lomé -- TOGO, Tél: (+228) 22 53 14 82 

Secrétariat de la Personne Responsable des Marchés Publics, I" étage du bâtiment Annexe A 
(immeuble de l'Institut de Formation de 'OTR) 

au plus tard le Q?AR.Qll à1oho0 mn TU. La soumission des offres par voie 
électronique n'est pas autorisée. Les offres remises en retard ne seront pas acceptées. 

9. L'offre doit être accompagnée d'une garantie bancaire de soumission, d'un montant de : 

✓ Deux cent soixante et un mille (261 000) francs CFA pour le lot N1; 
✓ Cinq cent vingt-deux mille (522 000) francs CFA pour le lot N2; 
✓ Deux cent treize mille (213 000) francs CFA pour le lot N3 ; et 
✓ Deux cent quatre-vingt-trois mille (283 000) francs CFA pour le lot N4. 

NB : Les garanties de soumissions délivrées par les compagnies de microfinance agréées par 
l'Etat sont également admises. 

1 O. Les candidats resteront engagés par leurs offres pendant une période de cent vingt ( 120) jours 
à compter de la date limite de dépôt des offres. 

11. Les offres seront ouvertes en présence des soumissionnaires ou de leurs représentants qui 
souhaitent y assister, à l'adresse ci-dessous indiquée, le même jour du Z 2 AVR 2022 
à 10 h 30 mn, à la Salle de réunion de la Personne Responsable des Marchés Publics, sise 
au 1 étage du bâtiment Annexe A (Immeuble de P'Institut de Formation de POTR). 

Lomé, te ....Z.2.MRS .2ItZ. 
La Personne Responsable des Marchés Publics 

- 5t#. Halirou DJOBO 
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